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參考樣本 (一)：收入證明書  
(適用於未能提供填表須知第 13.4(vi)段第 1-4 項收入證明的受薪人士) 

(可直接填寫) 

警告：  本聲明內提供的個人資料必須是完整真確。任何人士透過欺詐手段獲得財物／金錢
利益，即屬違法。根據《盜竊罪條例》（香港法例第 2 1 0章），任何人如觸犯上述罪
行，一經定罪，最高可被判監禁十年。

收入證明書 
茲證明      （香港身份證號碼       ） 乃 受 僱 於 本 公 司 ， 職 位 是

 。在  2023 年  4 月  1 日  至  2024 年  3 月  31 日期間（如不足十二個月，請填寫上

述時段內的實際受僱日期:               年          月          日 至             年          月          日），其總薪金(包括津貼、

佣金、花紅、雙糧、假期工資等其他收入 (包括香港、內地及海外 )，但不包括僱員強積金／  

公積金供款）的全年總和為港幣      元*。(學資處不接受約數，請填報實際收入)  

# 該職員每月工作時數為  __________小時／該職員於本公司擔任全職工作(每月工作120小時或
以上) (只適用於0至3歲幼兒中心／幼稚園暨幼兒中心組別全日制學費減免申請)。 

僱主簽名： 僱主姓名：

公司蓋章：      聯絡電話：

公司地址：

日期︰

(注意：本證明書必須是正本，並備有公司蓋章及僱主聯絡電話。如有刪改／塗改，請僱主在旁加簽。) 

* 如此職員支取薪金並非港幣，請註明貨幣種類。
# 請把不適用者全句刪除。
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收入證明書   
茲證明      （香港身份證號碼       ） 乃 受 僱 於 本 公 司 ， 職 位 是  

   。在  2023 年  4 月  1 日  至  2024 年  3 月  31 日期間（如不足十二個月，請填寫上

述時段內的實際受僱日期:               年          月          日 至             年          月          日），其總薪金(包括津貼、

佣金、花紅、雙糧、假期工資等其他收入 (包括香港、內地及海外 )，但不包括僱員強積金／  

公積金供款）的全年總和為港幣      元*。(學資處不接受約數，請填報實際收入)  

# 該職員每月工作時數為  __________小時／該職員於本公司擔任全職工作(每月工作120小時或
以上) (只適用於0至3歲幼兒中心／幼稚園暨幼兒中心組別全日制學費減免申請)。 

僱主簽名：      僱主姓名：         

公司蓋章：      聯絡電話：         

公司地址：                

日期︰         

(注意：本證明書必須是正本，並備有公司蓋章及僱主聯絡電話。如有刪改／塗改，請僱主在旁加簽。) 
 
* 如此職員支取薪金並非港幣，請註明貨幣種類。 
# 請把不適用者全句刪除。 
  

 

 

 

 


